
 Procesos contables
 Elementos    Catálogo de cuentas (estructura y naturalezas)
 Registro y análisis de pólizas   Cierres contables

 Conciliaciones bancarias
 Activos fijos

 Depreciaciones contables    Depreciaciones fiscales

 Estados financieros
 Estado de posición financiera    Estado de resultados

 Elaboración de CFDI
 Requisitos del CFDI    Facturas y recibos 
 Recepción de pago     Notas de crédito

 Elaboración de nómina
 Percepciones y deducciones    Impuesto sobre la renta
 Subsidio al empleo

 Seguro social e impuesto estatal
 Movimientos afiliatorios    IMSS IDSE   SUA   SIPARE
 2% Sobre nóminas

 Regímenes fiscales
 Personas morales   Personas físicas

 Obligaciones fiscales
 Cálculo de impuestos

 Personas morales   Personas físicas    RIF
 Pagos provisionales y definitivos

 Cálculo anual
 Personas morales   Personas físicas

 Generales del SAT
 Firma electrónica   SAT ID    Buzón tributario
 Constancias   Trámites al RFC

 Régimen de confianza
 Quienes puedes tributar  Requisitos
 Cálculo mensual y anual  Disposiciones de Ley

Curso Certificación SEP
AUXILIAR CONTABLE

En este curso conocerás las aplicaciones técnicas y fiscales 
fundamentadas en normas, leyes y reglamentos que te permitirán el 
perfecto registro de las operaciones de una empresa, así como el 
cumplimiento de las obligaciones ante las autoridades de forma ordenada, 
correcta y precisa.

Curso Registrado ante la STPS – AAMV-771226-SN5-0013

Instituto de Formación Empresarial 
Acreditado por la SEP

¡Desempéñate correcta y
eficazmente como auxiliar contable!
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TEMARIO

DURACIÓN Y HORARIOS

Plantel Guadalajara
Luis Pérez Verdía #245
Col. Ladrón de Guevara
Guadalajara, Jal.

33 2003 5574 
33 2303 8694
33 1225 4315

Plantel Zapopan
Lomas del Varadero #2104
Col. Lomas de Atemajac
Zapopan, Jal.

33 2400 7903
33 2001 2222
33 1313 6767

Horarios de Atención
Lunes a Viernes de 9:00 am a 2:00 pm y de 4:00 pm a 6:00 pm

Sábados de 9:00 am a 2:00 pm

INFORMES E INSCRIPCIONES

Diploma
STPS

Orientación 
para trámites

Constancia
Oficial SEP

Capacitación
Profesional

Excelentes 
Instalaciones

Material Impreso
de Apoyo

Material Digital
Complementario

Delicioso
Coffee Break

INVERSIÓN

Precios más I.V.A. 16% en caso de requerir factura. No aplica para pagos con tarjeta.

$400.00
COLEGIATURA SEMANAL

$400.00 x 12 semanas = $4,800.00

$600.00
INSCRIPCIÓN

PAGA PARA APARTAR TU LUGAR

$4,920.00
PROMOCIÓN PAGO COMPLETO

Descuento pagando al inicio del curso

¡Paga a 6 MSI!
Con todas las 

tarjetas de crédito

EL CURSO CERTIFICACIÓN INCLUYE

www.cursosguadalajara.com.mx
CONOCE TODA NUESTRA OFERTA EDUCATIVA EN

    Cursos GuadalajaraSÍGUENOS EN

Trae tu
calculadora

para trabajar
en el curso

48 HORAS
PREGUNTA POR
Fechas de Inicio

y Horarios
Disponibles


