
Haber entregado tu documentación completa 
antes de la fecha límite indicada en la plataforma 
(se entrega al final del curso):

● Identificación Oficial por ambos lados
● Acta de Nacimiento
● CURP
● Comprobante de Domicilio
● Solicitud de Inscripción llenada y firmada

La documentación será entregada en la plataforma 
a través del formulario llamado “Entrega de 
Documentos” dentro de la sección Cierre del Curso.

Cursos Certificación SEP En Línea

Instituto de Formación Empresarial 
Acreditado por la SEP

Participación y Portafolio de Evidencias
Esta modalidad de evaluación nos permite que en  lugar 
de calificarte a través de un examen final de 
conocimientos, tomemos en cuenta tu participación 
activa en el curso y la elaboración y entrega de un trabajo 
final que evidencia tu seguimiento del programa y los 
conocimientos claves adquiridos en esta experiencia de 
aprendizaje.

REQUISITOS PARA EL TRÁMITE DE TU CERTIFICADO OFICIAL SEP

Ahora que has dado este importante paso para tu crecimiento 
profesional inscribiéndote a este Curso Certificación, te invitamos a 
aprovechar al máximo esta excelente capacitación cumpliendo con 
todo lo necesario para obtener tu Certificado con Validez Oficial SEP.

Esta evaluación se integra de 3 aspectos:

Puntualidad
Responsable

� Tomar todos los módulos
      dentro del ciclo del curso.
� Documentación en tiempo.
� Pagos a tiempo.

Participación 
Activa

� Participar en las clases online
      o ver las grabaciones.
� Tomar las clases completas.
� Respetar personas y espacios.

Portafolio de 
Evidencias

� Aplicar lo aprendido.
� Hacer las actividades.
� Entregar completo.
� Entregar a tiempo.

CUBRIENDO SATISFACTORIAMENTE ESTOS 3 ASPECTOS TU EVALUACIÓN SERÁ APROBATORIA 
PARA CUBRIRLOS BASTA CON QUE CUMPLAS CON LOS REQUISITOS PARA TU TRÁMITE (INDICADOS MÁS ABAJO 

EN ESTE MISMO DOCUMENTO) Y SEGUIR LO INDICADO EN TU REGLAMENTO DE ALUMNOS (ANEXO).

CE-DOS-REQ-ENLINEA  |  Rev 00  |  08/04/2021

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Debes de haber cubierto todos los pagos del curso 
como son la inscripción, colegiatura de todas las 
sesiones y los cargos por bajas administrativas que, 
en su caso, se te hayan aplicado.

Hacer entrega de todas las actividades del portafolio de 
evidencias que aparecen en cada uno de los módulos de tu 
curso en la plataforma.

Tus actividades serán revisadas dentro de la plataforma. 

Al finalizar el curso contarás con un período de 2 semanas 
para concluirlas todas.

NO TENER NINGÚN ADEUDO

Modalidad de Evaluación 
y Requisitos para el Trámite 
de tu Certificado Oficial SEP

 Lunes a Viernes
De 9:00 am a 2:00 pm
Y de 3:00 pm a 8:00 pm

Sábados
De 9:00 am a 2:00 pm

Horario de Atención a Alumnos

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
Si tienes dudas sobre esta información comunícate con 
nosotros, estamos a tus órdenes:

Plantel Guadalajara
33 2003 5574 
33 2815 3978

MODALIDAD DE EVALUACIÓN

DOCUMENTACIÓN COMPLETA


